GİZLİLİK DERECESİ (ÇOK GİZLİ/ GİZLİ/ ÖZEL/ HİZMETE ÖZEL)
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1IMIR- TURKIYE
Aday Sehir



Dış İlişkiler ve Avrupa Birliği Genel Müdürlüğü

-iki satır aralığı-




                   





                 İVEDİ

Sayı
: ………


   
         
                                                01/02/2013
Konu
: ……… (T.C. hizasını geçmeden anlamlı ve özlü bir şekilde yazılır) 
-Yazının uzunluğuna göre iki-dört satır aralığı-
DIŞİŞLERİ BAKANLIĞINA
(Denizcilik ve Havacılık Genel Müdür Yardımcılığı)

Adres (gerekli ise)
-İlgi olan yazılarda iki satır aralığı-
İlgi: 
a) 
01/10/2012 tarihli ve …………… sayılı yazımız,
b) 
…………….……………’nın 15/11/2012 tarihli ve …………… sayılı yazısı,

c) 30/11/2012 tarihli ve ..........................sayılı yazımız,

ç) 
…………………………………’nın 18/12/2013 tarihli ve …………… sayılı
 
yazısı. (İlgi tarih sırasına göre yazılır)
-iki satır aralığı (ilgi yok ise gönderilen makam başlığından sonra 3 satır aralığı)-
……………………………………………………………………………………………… (paragraflar arası boşluk konulmaz ise paragraf başlarına 1,25 cm içeriden başlanır)
………………………………………………………………………………………………………………
[image: image1.jpg]\ sl T.C.
N— ULASTIRMA DENIZCILIK VE HABERLESME BAKANLIGI



iki-dört satır aralığı
Uygun satır aralığı
EKLER: (Sadece 1 tane ek var ise ‘EK:’ yazılır numara verilmez)
1- Rapor (…. sayfa)
2- CD (…. adet)



Uygun satır aralığı

DAĞITIM
Gereği: (Bilgi kısmı yok ise ‘Gereği’ yazılmaz)
Bilgi:

Dışişleri Bakanlığına 




İçişleri Bakanlığına (Ek konulmadı/ Ek-1 Gümrük ve Ticaret Bakanlığına


konulmadı/ Ek-2 konuldu)
(birden fazla ise protokol sırasına uyulmalıdır)
01/02/2013 AB. Uzm. 
: A. GÜLAL (Paraf)      

01/02/2013 D. Bşk. V.         
: O. DOĞAN (Paraf)
01/02/2013 Gn. Md. Yrd. V.
: E. DİREKLER (Paraf)
GİZLİLİK DERECESİ



(İmza)


Bekir GEZER


Bakan a.


Genel Müdür V.













Hakkı Turayliç Caddesi No: 5 06338 Emek/ Çankaya / ANKARA                            Ayrıntılı bilgi için irtibat: Alperen GÜLAL AB Uzmanı 
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Telefon: (0 312) 203 14 25                
Faks: ( 0 312) 203 14 02                                                                

e-posta: alperen.gulal@udhb.gov.tr     
Elektronik Ağ: diab.udhb.gov.tr                                                                    
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